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单独申报竣工验收备案操作手册

请建设单位仔细阅读以下内容：

1.申报操作

（1）建设单位登录“南京市工程建设项目审批管理系

统 3.0”（网址：

http://nmy.jszwfw.gov.cn/njzwdt/njzwfw/pages/layerlogin

/blspguide）申报建设工程竣工验收备案（详细操作流程见附

件 1），不再通过市政务服务中心现场办理竣工验收备案。

（2）南京市建筑工程质量安全监督站负责受理建设单

位申报的市本级建设工程竣工验收备案，非本站监督的建设

工程项目请选择正确的审批层级。

2.资料要求：竣工验收备案的受理与审核工作严格按照

市政务办网络件受理要求进行，本站不再收取备案所需的纸

质要件。

系统维护电话：025-68505888

本站服务电话：025-84688560



- 2 -

具体操作流程如下：

进入南京市工程建设项目审批管理系统 3.0，选择我要申报。

一、选择项目类型：

1.左侧的‘功能导航’栏里，进入‘项目类型’中选择项目。
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2.选择一个需要申报的项目类型，蓝色为选中状态，两侧的

小箭头可切换选择的项目类型。

3.选择好类型后，点击‘下一步’按钮，进行选择‘申报类

型’。
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二、选择申报类型：

1.单独申报竣工验收备案的项目选择‘行政审批事项申报’。

2.选择‘单独事项申报’。
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3.点击‘下一步’按钮，进入选择申报事项。

三、选择申报事项：

1.选择申报的辖区。
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2.可按照部门与阶段进行查询需要申报的单独申报事项。

3.在下方找到‘建设工程竣工验收备案’，点击右边对应的

‘发起申报’按钮。
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4.在弹出来的窗口中，会提示当前申报竣工验收备案的审批

层级。

5.选择一个申报的项目分类，进入‘项目代码’的页面。
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四、选择项目代码：

1.进入项目代码的页面后，可在输入框内输入项目代码，也

可点击输入框内的放大镜图标选择你的项目代码。
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2.选择项目代码后，点击‘下一步’按钮。

3.在弹出来的提示框中，点击‘确定’按钮，进入项目基本

信息表里。
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五、填写基本信息表、阅读使用须知：

1.填写基本信息表，填写完成后在表格的最下方点击‘下一

步’按钮，在弹出的对话框中点击‘确定’按钮，进入使用

须知。
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2.阅读完需用须知后，勾选下方的的‘我已阅读并同意该使

用须知’，然后点击‘下一步’按钮。
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六、填写申报信息：

1.根据项目填写表格中相应内容。

2.新增单位信息，选择单位类型，可以点击右侧“选择已有

单位信息”按钮调用已填写过的单位信息。如果没有填写过

五方责任主体，则需要根据内容填写信息。
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3.新增单位信息，点击保存按钮。

4.如果建设单位发现申报情形有误，可以选择重新申报。若

情形无误，则可以忽略此步骤。
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5.若需要修改某个单位信息时，点击右侧的操作按钮，即可

重新进入表格进行数据的修改。若不需要某个单位时，可选

中该单位，点击删除单位按钮即可删除。
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6.所有内容填写完成后，可点击下方的‘下一步’按钮和‘保

存’按钮。若表格填写到一半需要离开，可点击‘保存’按

钮暂存填写的信息，并不会进入到下一个步骤。
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七、材料上传

1.点击对应文件材料的‘待上传’按钮，可进入材料上传界

面。

2.选择一个上传材料的方式上传材料，材料上传完后点击

‘确定’按钮。
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3.材料上传齐全后，点击下方是‘提交’按钮，提示提交成

功后，表示该项目申报完成，等待审核通过即可。
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