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4.1安全教育培训

说  明

1．实行总分包的工程项目，总包单位应针对本项目实际情况，统一编制职工安全教育培训计划，并报企业安全管理部门审批。

2．项目部职工每年必须接受一次专门的安全培训。项目经理、专职安全管理人员、其他管理人员、特种作业人员每年接受安全教育培训的时间分别不得少于30、40、20、20学时；其他职工每年接受安全培训的时间，不得少于15学时；待岗、转岗、换岗的职工，在重新上岗前，必须接受一次安全培训，时间不得少于20学时。
3．项目部新进场职工必须接受公司、项目部、班组三级安全教育，公司、项目部、班组三级培训教育的时间分别不得少于15．15．20学时。

4．特种作业人员应当由省级建设行政主管部门考核合格，并取得特种作业操作资格证书后，方可上岗作业；施工机具操作人员应参加企业组织的安全生产培训，合格后可上岗。

5．项目部应积极组织作业人员参加各类安全生产教育培训并记录。

6．安全教育档案应一人一档。档案应收集其身份证复印件、三级教育考卷、三级教育卡片和安全责任书，装订成册，妥善保管。
7.特种作业人员培训内容包括安全生产基本知识；专业基础知识；专业技术理论等方面。

8.安全教育培训方法包括讲授法、谈话法、访问法、练习法、复习法等。

9.安全教育培训内容包括安全生产方针政策教育；安全生产法律法规教育；一般安全生产技术知识教育；专业安全生产知识教育；安全生产技能教育；事故案例教育。
                           项目部安全培训计划表                 表4.1.1
编制日期：                                                          编制人：
	序号
	培训内容
	培训对象
	培训方式
	培训时间
	计划学时
	主办部门
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	审批意见
	项目经理（签字）

年  月  日
	审批意见
	企业安全管理
部门（盖章）

年  月  日


                        项目部作业人员花名册                 表4.1.2  

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	家庭住址

（身份证号）
	进场

时间
	工种
	工作

卡号
	退场

时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                       项目部施工机具操作人员花名册            表4.1.3  
	序号
	姓名
	证照名称
	证件号码
	初培日期
	复审情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：附施工机具操作证复印件。
                        项目部职工安全培训记录汇总表             表4.1.4

	年
	月
	日
	教育对象
	人数
	教育地点
	教育内容
	教育人

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                       项目部职工安全培训情况登记表              表4.1.5
	序号
	姓名
	年龄
	培训时间
	 工种
	培训内容
	主办部门

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                      日常安全教育记录                  表4.1.6  
	时间
	
	地点
	
	讲授人
	

	参加对象
	
	人数
	

	教育内容：



	参加人员（签名）：




附：A面                                                                          

职工三级安全教育卡

姓名：　　　性别：　　　家庭住址：　　　　　文化程度：　　　籍贯：

进企业日期：　　　　　班组及工种：　　　　　　身份证号：

	公司安全培训教育内容：

1．国家和地方有关安全生产的法规、标准、规范、规程等教育。

2．国家和地方有关安全生产的方针、政策及文件等教育。

3．企业的规章制度和安全纪律教育。

4．本企业的安全形势和事故案例教育。

5．发生事故后的抢险、保护现场和及时报告的程序。

　

教育人：　　受教育人：　　　年　月　日

　　                      
	考核成绩

	
	

	项目部安全培训教育内容：

1．工地安全基本知识和安全生产制度、规定及安全注意事项。

2．本工种安全技术操作规程；高处作业、机械设备、电气安全基本知识。

3．防火、防毒、防尘、防爆及紧急情况安全防范自救。

4．防护用品、用具发放标准及使用的基本知识。

5．本工程施工特点及环境情况。

　　　

                          教育人：　      　受教育人：　　           　   年　  月  　日

　　　                 

	班组安全培训教育内容：
1．班组作业特点及安全操作规程；班组安全活动制度及纪律。

2．爱护和正确使用安全防护装置（设施）及个人劳动防护用品。

3．岗位易发生事故的不安全因素及防范对策。

4．岗位的作业环境及使用的机械设备、工具的安全要求。
教育人：　　    受教育人：　           　    　年　  月　  日

　　　　　　　　　　　　


附：B面

安全生产奖惩记录
	日期
	主要事由
	奖惩内容
	签发人

	
	
	
	

	
	
	
	


变换工种安全教育

	原工种
	
	现工种
	
	教育日期
	

	变换工种安全教育内容：

教育人：                受教育人：           年   月   日




复工安全教育

	歇工原因与天数：

	复工安全教育内容：

教育人：                受教育人：           年   月   日


事故和违章教育记录

	日期
	事故类别
	事故主要原因
	伤害部位
	证人

	
	
	
	
	

	违章、肇事经过：



	教育记录：

教育人：                受教育人：          年   月   日


4.2 建筑工人业余学校管理台账
公司名称：                                
项目名称：                                
项目经理：                                
学校名称：                                
成立时间：                                
校    长：                                
教务负责人：                              

4.2 建筑工人业余学校管理台账
说    明
1．设区市城区的工程项目建筑面积8000 m2以上或工程造价1000万元以上的建筑工地；县（市）城区的工程项目建筑面积5000 m2以上或工程造价500万元以上的建筑工地都应建立农民工业余学校。

2．要结合工程进度和工人工作、生活实际情况合理、有效地安排课程，每周应保证1～2课时，每个工人每月保证接受1～2次培训学习。

3．新工人到工地的第二天必须参加农民工业余学校的学习，特别是要学习安全防护知识。

4．农民工业余学校的教育培训内容重点是：

 1）安全知识       2）劳动保护

 3）就业须知        4）法律法规

 5）权益保障        6）文明礼仪

 7）社会公德        8）职业道德

 9）卫生防疫       10）操作技能
5.教室悬挂“XX建筑工地农民工业余学校”标识，四周墙上要张贴教学管理制度、学院守则、教学计划和内容，布置“学习园地”以及安全技术、职业道德、文明礼仪、卫生常识等有关学习内容的宣传挂板，营造良好的学习氛围。

6.要建立详细的教学档案，包括教学管理机构设置、制度、计划、师资、课程表、教材、试卷、管理人员和教师签名表等。

                          建筑工人业余学校基本情况               表4.2.1
	企业名称
	

	学校名称
	

	工 程

基 本

情 况
	工程名称
	

	
	合同造价
	
	建筑面积
	

	
	结构 / 层次
	
	工程地址
	

	
	开工日期
	
	竣工日期
	

	
	项目经理
	
	手   机
	

	
	现场负责人
	
	手   机
	

	
	分   包

单   位
	

	
	
	

	
	
	

	
	校   长
	
	手   机
	

	
	副 校 长
	
	手   机
	

	
	教务负责人
	
	手   机
	

	
	学校面积
	
	建立日期
	

	
	建筑工人人数
	


                         建筑工人业余学校师资人员配备表            表4.2.6

企业名称：                                           业余学校名称：

	序号
	教师姓名
	性别
	年龄
	职务
	教授课程
	备  注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                          建筑工人业余学校学员名单              表4.2.7

企业名称：                                             业余学校名称：

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	籍贯
	班组
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                          建筑工人业余学校达标自评表              表4.2.8

企业名称：                                               业余学校名称：

	序号
	验收

（考核）项目
	评   分   标   准
	应得

分数
	扣减分数
	实得分数

	1
	组织机构
	1．未按要求设置组织机构的扣5分；

2．未明确学校校长和教务负责人的扣5分。
	10
	
	

	2
	活动场所
	1．未设置活动场所或活动场所小于40 m2的扣4分；

2．未悬挂“建筑工人业余学校”标牌的扣4分；

3．未按要求将学员守则、管理制度、组织机构、学校章程
等上墙或未建立学习园地的扣4分；

4．活动场所内卫生条件差的扣4分。
	16
	
	

	3
	教学硬件

的 配 备
	1．未按要求配备电视机、DVD等电化教学设备的扣4分；
2．未配备黑板等必需教学器具的扣2分；

3．未配备学习用桌椅或配备不足、破损严重的扣4分。
	10
	
	

	4
	教学软件

的 配 备
	1．未按组织机构配备相应师资人员或配备不足的扣4分；

2．未制订教学计划或教学计划不符合要求的扣4分；

3．未按要求配备相关教材的扣3分；

4．未按月制订课时安排的每月扣3分。
	14
	
	

	5
	活动开展

情　　况
	1．未按教学计划开展相应活动或开展教学活动未达到规定课时的扣10分；

2．班组到课率不足50%的每次扣10分；

3．未建立教学台账或台账资料收集整理不到位、未将学员培训情况记入的扣10分。
	30
	
	

	6
	现场管理
	1．现场劳务管理不规范，未建立劳务用工管理的扣4分；

2．现场建筑工人持证上岗率未达到60％以上的扣4分。　
	8
	
	

	7
	软硬件教学

设施的配备
	1．教室内设置书报栏，配备文娱活动器具的加2分；
2．通过黑板报、宣传栏等进行辅助教学，交流学习心得的加2分；

3．配备投影仪等多媒体教学设备的加2分。
	6
	
	

	8
	联动教学
	1．积极邀请业主、监理参与业余学校活动的加1分；
2．积极邀请社区、辖区片警、职业院校老师、行业主管部门参与业余学校活动的每次加2分。
	3
	
	

	9
	通报表扬
	因建筑工人学习活动开展出色被媒体公开报道或行业主管部门通报表扬的得3分。
	3
	
	

	10
	总　　计
	
	100
	
	


自评时间：
填表说明：建筑工人业余学校达标考核应检查全部内容。总分100分，60分以上为合格，75分至89分为良好，90分以上为优秀。

                       建筑工人业余学校课时安排计划表         表4.2.10

建筑工人业余学校名称：                                                  年    月    日

	序号
	教学内容
	教学时间
	教学课时
	授课教师
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                         建筑工人业余学校开展活动记录            表4.2.11

主办单位：                                              学校名称：

	活动内容
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	授课教师（签名）
	
	参加人员
	

	活动记录：

                                      教务负责人（签名）：


4.3 安全活动记录
说    明

1．项目部应适时组织开展各项安全活动（如安全生产月、安全生产百日无事故竞赛、专项治理等），活动形式及内容应多样化，活动时间定期化、制度化。

2．项目部举办的各类安全活动均应制定活动目标及计划，活动后及时总结，保存记录。

3．项目部应定期（宜每周）由项目经理组织召开安全生产会议，学习有关最新安全生产法律、法规、标准、规范及规范性文件。
4．安全活动及安全会议记录要求内容翔实。
5.安全会议应通报安全检查情况，分析前阶段施工企业或工程项目部门安全生产形势，总结安全生产经验教训，研究部署安全生产工作，制订下阶段安全工作计划。

6. 安全会议应研究重大危险源控制措施和重大事故隐患整改措施。
                              项目部安全活动记录                  表4.3.1

工程名称：                                                   记录人：  

	组织部门
	
	批 准 人
	

	参加人员
	
	活动时间
	

	活动内容
	

	活动计划
	

	活动总结
	

	备    注
	


注：有关活动材料附后。
                            项目部安全会议记录                  表4.3.2

工程名称：                                                   记录人：
	组织部门
	
	出席对象
	
	主 持 人
	

	会议时间
	
	会议地点
	
	参会人数
	

	会议签到：



	会议内容：




                          班组（日）安全活动记录                表4.3.3  

	班组名称：                                                 日期：

	天气情况
	　
	参加人员
	 

	
	
	
	

	施工部位
	　
	活动类别
	 

	工作内容
	　

	班       组       安        全       生       产       活       动
	　

	存                在                              问                题               及               处             理             情                况
	班组长（安全巡查员）签字：

	
	　


                             班组（周）安全活动记录                 表4.3.4

班组名称：                                                   日期：

	讲 评 人
	
	记 录 人
	

	参加人员
	

	活动主题
	

	活 动 内 容
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