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说  明
1.安全管理基本资料

1.1 基本内容
1.1.1工程概况表

施工单位应如实填写本项目相关工程信息，人员情况应根据工程备案上报人员填写，如现场相关人员发生变更，按变更后人员填写，但应附变更材料。

1.1.2项目部管理人员名册

项目上所有管理人员都应登记在册，不在该项目的人员一律不得填入该表。该表须报监理项目部审核，由总监理工程师签字后存档。人员发生变动后应及时更新。

1.1.3特种作业人员名册

该表所填写的特种作业人员须确实在本项目从事该职业的人员，项目监理部对证书的真实性及有效性进行审核，报总监理工程师签字后存档。人员发生变动后应及时更新。

1.1.4分包单位登记表

分包单位包括专业分包单位、劳务分包单位、起重机械设备安拆单位、设备租赁单位等。

1.1.5分包单位资质审查表

该表由总承包单位进行填写存档，由项目经理初审通过后，报项目监理部复核，由总监理工程师签字确认。

1.1.6总包与分包单位安全协议

协议内容及格式由签订协议双方自行确定，该安全协议须双方负责人签字并加盖公章后生效。

1.1.7相关附件材料

1.1.7.1资质证书、企业安全生产许可证

施工总承包单位、分包单位需提供有效的资质证书副本复印件、安全生产许可证副本复印件，并加盖单位公章附后备查。资质证书副本、安全生产许可证副本原件需送项目总监审查，项目总监应对证书的真实性和有效性进行核实，并在复印件上签署意见。
1.1.7.2项目经理从业资格证书

建造师注册证书复印件应经本人签字，并加盖单位公章附后备查。
1.1.7.3、1.1.7.4项目经理、安全员考核合格证书

“三类”人员安全生产考核合格证书复印件应经本人签字，并加盖单位公章附后备查。复印件须将继续教育情况一并附后。

1.1.7.5、1.1.7.6、1.1.7.7、1.1.7.8

所需资料应加盖单位公章，原件需送项目总监审查，项目总监应对资料的真实性和有效性进行核实，并在复印件上签署意见。
1.1.7.9、1.1.7.10施工现场总平面布置图、安全警示标志总平面布置图

应根据现场实际布置方式进行绘制。

1.1.7.11施工进度计划表

按照合同工期合理制定施工进度计划，当进度计划与实际施工情况存在较大差距时，应及时进行修订。

1.1.7.12安全文明施工措施费支付计划

该支付计划由施工单位按照现场实际施工情况提出申请，报监理单位及建设单位审核。施工单位同时应将实际支付情况凭证一起归档，并应编制安全文明施工投入台帐，将明细凭证附后。

1.2项目部安全生产组织机构及目标管理

1.2.1专职安全员公司委派证明材料

按照建质【2008】91号文《建筑施工企业安全生产管理机构设置及专职安全生产管理人员配备办法》相关要求，专职安全员驻场须公司委派证明材料，该材料须加盖单位公章。

1.2.2项目部安全生产文明施工管理网络

网络图可参照该标准化管理资料的相关表格来制定，也可按照企业自己内部的相关管理程序自行制定。

1.2.3安全生产文明施工目标责任书

该责任书按照现场施工内容及实际情况自行制定。

1.2.4安全管理标准化责任目标分解图

可参照该标准化管理资料的分解图来建立。

1.2.5安全管理目标责任落实考核办法

施工单位可以按照现场实际情况自行编制，也可按照原南京市资料管理所使用的考核细则修改后实施。

1.2.6项目组建安全生产领导小组文件

安全生产领导小组的组建应按照建质【2008】91号文《建筑施工企业安全生产管理机构设置及专职安全生产管理人员配备办法》相关要求进行。形式及内容可自行确定。

1.2.7南京市建设工程文明施工承诺书

按照宁建安监字〔2011〕15号文附件中的南京市建设工程文明施工承诺书格式来填写，须参建三方签字盖章后存档。

1.3应急救援预案与事故调查处理

1.3.1施工现场事故应急救援预案
应急预案的编制应根据对危险源与不利环境因素的识别结果，确定可能发生的事故或紧急情况的控制措施失效时所采取的补救措施和抢救行动以及针对可能随之引发的伤害和其他影响所采取的措施。应急预案是规定事故应急救援工作的全过程。
（1）应急预案中应明确：

1．应急救援组织、职责和人员的安排，应急救援器材、设备的准备和平时的维护保养。

2．在作业场所发生事故时，如何组织抢救，保护事故现场的安排，其中应明确，使用什么器材、设备。

3．应明确内部和外部联系的方法、渠道，根据事故性质，制定在多少时间内由谁如何向企业上级主管部门和其他有关部门报告，需要通知有关的近邻消防、救险、医疗等单位的联系方式。

4．工作现场内全体人员如何疏散的要求等。

(2)应急援预案应包括的内容（但不局限于下列内容）：

1．目的

2．适用范围

3．引用的相关文件

4．应急准备

(a) 领导小组组长、副组长及联系电话，组员，办公场所（指挥中心）及电话。

(b) 项目经理部应急救援指挥流程图。

(c) 急救工具、用具（列出急救的器材、名称）。

5．应急响应

(a) 一般事故的应急响应；

当事故和紧急情况发生后，应明确由谁向谁汇报，同时采取什么措施防止事态扩大。

现场领导如何组织处理，同时，在多少时间内向公司领导和主管部门汇报。

(b) 重大事故的应急响应；

重大事故发生后，由谁在最短时间内向项目领导汇报，如何组织抢救，由谁指挥，配合对伤员、财物的急救处理，防止事故扩大。

项目部立即汇报：向内汇报，多少时间，报告哪个部门，报告的内容。向外报告，什么事故，可以由项目部门直接向外报警，什么事故应由项目部上级公司向有关上级部门上报。

6．演练和预案的评价及修改

项目部还应规定平时定期演练的要求和具体项目。演练或事故发生后，对应急救援预案的实际效果进行评价和修改预案的要求。

(3)事故应急救援预案由项目部组织编制，经项目经理审批并报企业安全设备部门备案。

(4)事故应急救援预案应另行成册。
1.3.2施工现场应急救援组织人员名册

人员名册应如实填写，安排相对固定的人员参与。并对相关人员进行宣贯。须有当事人签字。

1.3.3施工现场应急救援设施登记表

应定期对设施进行检查，检查记录附后。

1.3.4事故应急救援预案演练

演练记录应如实填写，并将演练的图片附后。

1.3.5事故登记表

在现场发生的一般性工伤事故都应登记在册，当发生重伤事故或死亡事故时，还应及时填写表1.3.6 工程建设重大质量安全事故快报表单。
                                 工程概况表                      表1.1.1
	工程名称
	
	工程地址
	

	工程造价
	
	建筑面积
	
	结构类型

/层次
	

	开工日期
	
	竣工日期
	

	建设单位

	单位名称
	
	现场负责人
	联系电话

	
	
	
	

	监理单位

	单位名称
	
	项目总监
	联系电话

	
	
	
	

	勘察设计单位

	单位名称
	
	项目技术负责人
	

	
	
	
	

	施工单位
	
	资质等级
	

	项目经理
	
	安全考核合格证号
	
	联系电话 
	

	安全员
	
	安全考核合格证号
	
	联系电话 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	工程安全
管理目标
	
	文明施工

创建目标
	

	安全监督

备案号
	
	监督备案
日期
	


                            项目部管理人员名册                  表1.1.2
	岗位
	姓名
	性别
	证书编号
	发证单位
	有效时间
	备注

	项目经理
	
	
	注册证书
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	B类证书
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	项目技术负责人
	
	
	
	
	
	

	专职安全员
	
	
	C类证书
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	C类证书
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	C类证书
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	项目工程师
	
	
	
	
	
	

	项目资料员
	
	
	
	
	
	

	项目施工员
	
	
	
	
	
	

	项目造价员
	
	
	
	
	
	

	项目机械员
	
	
	
	
	
	

	项目试验员
	 
	
	
	
	
	

	项目质检员
	
	
	
	
	
	

	项目材料员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	项目总监理工程师审查意见
	年   月   日


特种作业人员名册                   表1.1.3
	序号
	特殊工种
	姓名
	年龄
	性别
	证件编号
	发证单位
	有效时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目总监理工程师审查意见
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	年   月   日


                                                 分包单位登记表                                  表1.1.4
	序

号
	单位名称
	资质类型及等级
	安全生产

许可证号
	分包内容
	现场
负责人
	安全考核

合格证号
	安全员
	安全考核合格证号
	作业人数
	进场安全教育情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                           分包单位资质审查表                  表1.1.5
	公司名称
	

	分包内容
	

	公司地址
	
	邮政编码
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	现场负责人
	
	职务
	
	电话
	

	审查内容
	分包单位应提供以下原件：

1．企业营业执照、资质证书、安全生产许可证副本；

2．项目经理资格证书；

3．三类人员、特种作业人员资格证书；

4．其他资料；

注：以上证书复印件加盖单位公章由总承包单位存档。

	审查意见
	1．分包单位提供的资料是否属实？  □是  □否
2．分包单位的资质是否满足要求？  □是  □否
3．其他：

项目经理（签字）：

施工总承包单位（加盖公章）:
	1．分包单位提供的资料是否属实？  □是  □否

2．分包单位的资质是否满足要求？  □是  □否

3．其他：

项目总监（签字）：

监理单位（加盖公章）:




1.2.2 项目安全生产文明施工管理网络

1.2.2-1 项目安全生产管理网络


1.2.2-2 项目文明（绿色）施工管理网络

1.2.2-3 项目消防安全管理网络




1.2.2-4 事故应急救援组织网络


1.2.2-5 建筑工人业余学校组织网络


1.2.4 安全质量标准化责任目标分解图
















                     施工现场应急救援组织人员名册              表1.3.2
工程名称：                                               施工单位：
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	职务
	应急救援工作分工内容
	联系电话
	备注

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	
	　
	　
	　
	
	
	


填表人：                                                  日期：       年   月   日

                施工现场应急救援设施设备仪器登记表           表1.3.3
工程名称：                                               施工单位：
	序号
	设施设备仪器

名称型号
	数量
	设施设备仪器来源
	存放地点
	操作人员姓名

及联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表人：                                               日期：       年   月   日

                         事故应急救援演习记录表                表1.3.4
	工程名称：
	演习参加人员：

	单位名称：
	演习所用设施和设备：

	演习时间： 自      月      日    时至      月    日    时 

	演习内容及步骤
	

	演习效果评价及完善措施
	
	项目部安全员：

	
	
	项目经理：

	
	
	公司安全设备部门：


                                                  事故登记表                                    表1.3.5
	序号
	事故时间
	事故部位
	事故类别
	伤亡人员基本情况

	
	
	
	
	姓名
	性别
	年龄
	工种
	从业

时间
	承包

形式
	伤亡

情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                  工程建设重大质量安全事故快报表单           表1.3.6
*□质量            *□安全                                     

	 事故基本信息

	序号
	
	*事故发生时间
	

	*天气气候
	
	*事故发生地点
	市     区

	*发生地域类型
	
	*发生区域类型
	

	*事故发生部位
	
	*事故类型
	

	事故简要经过

原因初步分析
	

	    工程概况

	*工程名称
	

	*工程类别
	
	*工程专业
	

	工程规模

（平方米/延米）
	
	工程造价（万元）
	

	*结构类型
	
	*形象类型
	

	*工程性质
	
	投资主体
	

	本工程第几次事故
	
	承包形式
	


续表

	开工日期
	
	计划竣工日期
	

	基本建设程序

履行情况
	□立项        □用地许可证   □规划许可证   □招标投标

□施工图审查  □施工许可证   □质量监督     □安全监督

	负责该工程安全生产监管单位
	

	*建设单位名称
	
	资质证书编号
	
	资质等级
	

	勘察单位名称
	
	资质证书编号
	
	资质等级
	

	设计单位名称
	
	资质证书编号
	
	资质等级
	

	*监理单位名称
	
	资质证书编号
	
	资质等级
	

	监理总监姓名
	
	注册证书编号
	
	资质等级
	

	施工总承包

	名称
	
	资质等级
	
	企业性质
	

	资质证书编号
	
	安全生产许可证编号
	

	法定代表人
	
	安全考核合格证编号
	

	项目经理姓名
	
	安全考核合格证编号
	

	专职安全人员姓名
	
	安全考核合格证编号
	

	本年度第几次事故
	
	企业注册地
	市      区


	专业施工分包单位

	*名称
	
	资质等级
	
	企业性质
	

	资质证书编号
	
	安全生产许可证编号
	

	法定代表人
	
	安全考核合格证编号
	

	项目经理姓名
	
	安全考核合格证编号
	


续表

	专职安全人员姓名
	
	安全考核合格证编号
	

	本年度第几次事故
	
	企业注册地
	市      区

	劳务承包

	*名称
	
	资质等级
	
	企业性质
	

	资质证书编号
	
	安全生产许可证编号
	

	法定代表人
	
	安全考核合格证编号
	

	项目经理姓名
	
	安全考核合格证编号
	

	专职安全人员姓名
	
	安全考核合格证编号
	

	本年度第几次事故
	
	企业注册地
	市      区

	事故人员伤亡情况

	*死亡人员数量（人）
	*重伤人员数量（人）

	总人数
	施工人员人数
	非施工人员人数
	总人数
	施工人员人数
	非施工人员人数

	
	
	
	
	
	

	施工伤亡人员情况

	姓名
	性别
	年龄
	工种
	用工

形式
	文化

程度
	从业

时间
	承包

形式
	伤亡

情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：加*的项目为第一次快报必填项。

                                工程项目部生产安全事故（月、年）统计报表                    表1.3.7
填报单位：（盖章）                           填报人：                    单位负责人：                       年    月    日 

	      伤亡类别

事故类别
	伤亡事故件数
	伤亡人数

	
	合计
	死亡事故  
	重伤事故
	轻伤事故
	其他
	合计
	职工
	非职工

	
	
	
	
	
	
	
	死亡
	重伤
	轻伤
	死亡
	重伤
	轻伤

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	物体打击
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	车辆伤害
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	机具伤害
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	起重伤害
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	触电
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	高处坠落
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	坍塌
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	中毒和窒息
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	火灾和爆炸
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他伤害
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1．此表统计上月25日至本月25日或全年的事故情况；2．月报于每月月底之前或年报于次年元月10日前将此表上报公司（分公司）。
组    长

















副 组 长

































































成





员





组    长

















副 组 长

































































成





员





组    长

















副 组 长

































































成





员





组    长

















副 组 长

































































成





员





校    长

















副 校 长

































































成





员





责任人：





食堂卫生达标准         责任人：





职工宿舍卫生状况达标准    责任人：





办公室卫生达标准       责任人：





地面卫生达标准         责任人：





消防防火达标准         责任人：





材料堆放达标准         责任人：





道路场地达标准         责任人：





小型机具安全达标准             责任人：





基坑与模板安全达标准   责任人：





“三宝”“四口”防护安全达标准  责任人：








提升机、井架安全达标准      责任人：











塔吊和电梯安全达标准     责任人：








现场用电安全达标准     责任人：





脚手架工程安全达标准            责任人：
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组织安全目标的考核


督促各项目标的落实
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信息化管理            责任人：





安全资料管理          责任人：





职业病危害防护        责任人：





危险源辨识与控制      责任人：





安全达标目标          责任人：





伤亡事故控制目标      责任人：
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